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2018. majus 25. napjatol hatalyos
ADATKEZELESI SZABALYZATA
l. fejezet: A Szabalyzat célja és rendeltetése

A jelen Szabalyzat célja, hogy az Alberlethu Ingatlan Bérbeadé és Ertékesito
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag) egységes okiratban
szabalyozza a természetes személy, a jogi személy és a jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet ligyfelei altal a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatok
kezelését és tovabbitasat. A Szabalyzat megfelel az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet), valamint az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informéacios szabadsagrol szo6ld 2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) rendelkezéseinek.

A Szabélyzat mindenkor hatdlyos valtozata barki altal hozzaférheté és megismerhetd a
Térsasag honlapjan.

1. fejezet: A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasadgra, mint adatkezelOre, a torvényes
képviselore, az alkalmazottakra, az egyiittmiikd6 partnerekre, valamint az tigyfelekre.

A Tarsasag ligyvezetése gondoskodik arrdl, hogy az alkalmazottak és az egyiittmiikodd
partnerek teljes korlien megismerj€k, elsajatitsak, valamint megfeleléen alkalmazzak a
Szabalyzat eldirasait.

A Szabalyzat 2018. majus 25. napjatol hatalyos.

1. fejezet: Fogalom-meghatarozas

A Szabalyzat alkalmazisa sordn az abban szerepld kifejezéseket az aldbbiak szerint kell

értelmezni:

1. adatallomany: az ugyanazon nyilvantartasi rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

2. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztol,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

3. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

4.  adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem

automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyljtés,
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rogzités, rendszerez€s, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldban
vagy masokkal egyliitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd
hozzatérhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol,

alkalmazott: a Mt. szerint a Tarsasaggal munkaviszonyban all6 munkavallalo, és segitd
csaladtagja;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Gt érintd személyes adatok kezeléséhez;

biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az ¢érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

egyiittmiikodé partner: a Tarsasaggal, mint megbizoval szerzédéses kapcsolatban allo
személy, aki az ingatlankozvetitoi tevékenység kifejtésében mitkddik kozre;

érintett: természetes személy tligyfél, akinek a Tarsasag a személyes adatat kezeli;
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érintett ingatlankozvetité: az a belfoldi vagy kilfoldi lakohelyli/székhelyt
ingatlankozvetitd, akivel/amellyel a Tarsasag egyedi megbizasi szerzédést kot
munkatarsjeldltek toborzasa céljabol.

Feliigyeleti Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosag
(elérhetdségei: postacim: 1530 Budapest, Pf. 5., cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C., telefon: +36-1-391-1400, fax: +36-1-391-1410, elektronikus levélcim:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu)

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak;

harmadik orszag: az Eurdpai Union kiviili allam;
jogi személy: abszolut jogképességgel rendelkezd szervezet;

jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet: nem jogi személy €s nem természetes
személy jogalany;

kiilonleges személyes adat: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok.

mikrovallalkozas: olyan vallalkozés, amely 10-nél kevesebb személyt foglalkoztat, és
amelynek éves arbevétele és/vagy éves mérlegfoosszegének értéke nem haladja meg a 2
milli6 EUR-t.

nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya aléd tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

nyilvanos adat: az allami hatdsag/birosag altal vezetett kozhiteles nyilvantartdsban
szerepld adat (pl: ingatlan-nyilvantartdsban szerepld adat, cégnyilvantartasban szerepld
adat);

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetove tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/

31.

32.

33.

34.

35.

36.

helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példadul: név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéara vonatkozé egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

Tarsasag honlapja: www.alberlettippek.hu;
természetes személy: az ember (homo sapiens);

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

torvényes képviseld: a Tarsasag cégnyilvantartdsba bejegyzett vezetd tisztségviseldje
(igyvezetdje);

iigyfél: a természetes személy, a jogi személy, valamint a jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, akivel a Tarsasag ingatlankozvetitéi tevékenységének
eredményeképpen szerzddéses kapcsolatot 1étesit;

IV. fejezet: A személyes adatok kezelésére vonatkozoé alapelvek

A személyes adatok:

a) kezelését jogszerilien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatdé modon
kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras €s atlathatdsag”);

b) gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztetheté modon; a 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetének
a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek €s relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”™);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak elérés¢hez sziikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kdzérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak ¢€s
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag™); f) kezelését
oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok



jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds €s bizalmas jelleg”).

Az adatkezel?6 felelds a IV.1. pontban valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,,elszdmoltathat6sag™).

A Téarsasag kizardlag olyan személyes adatot kezel, amely az érintettdl szarmazik, és az
érintett hozzajarulasat adta az altala megadott személyes adatainak konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

A Térsasag az érintett kiilonleges személyes adatat nem kéri be, nem fogadja el, és nem
kezeli.

A Térsasag automatizalt adatkezelésen alapuld olyan dontést nem hoz, amely az érintettre
nézve joghatassal jarna. A Tarsasdg profilalkotast nem hajt végre az altala kezelt
személyes adatok alapjan.

V. fejezet: Az adatkezelés célja, jogalapja, a kezelt adatok kore

A Térsasag altal végzett adatkezelés els6dlegesen a Tarsasag €s az iigyfél kozott 1étrejovo
ingatlan adasvétel-kozvetitésére és ingatlan bérbeadas-kozvetitésére vonatkozo
megbizasi szerzodés (a tovabbiakban: megbizasi szerzddés) megkotéséhez ¢és
teljesitéséhez, ideértve a személyes adatok elhelyezését jogi személyek altal lizemeltetett
hirdetési portdlokon, valamint a potencialis alkalmazottak és egyiittmiikodo
partnerek (a tovabbiakban egyiitt: munkatarsjeloltek) toborzasahoz kapcsolodik. A
Tarsasag a szdmara nem megfeleld munkatarsjeloltek személyes adatait nem kezeli, nem
tarolja. Az ligyfél altal megadott személyes adatokat a Téarsasdg az ingatlankdzvetitdi
tevékenységének kifejtése céljabol, mig a munkatarsjeldltek altal megadott személyes
adatokat a toborzasi tevékenységének kifejtése céljabol kezeli (célhoz kotottség).

A Téarsasag tevékenysége soran kizardlag az iigyfelek / munkatarsjelltek altal
onkéntesen rendelkezésre bocsatott személyes adatokat, vagy hirdetési portalt iizemeltetd
jogi személytdl szarmazo, a Tarsasdg altal mitkddtetett videokamerak altal felvett vagy
egyébkeént is nyilvadnos adatokat kezel. Az tligyfél / munkatarsjelolt felelos az altala a
Térsasag rendelkezésére bocsatott személyes adata pontossagaért és valosagtartalmaért.
Az adatok rendelkezésre bocsatasa a megbizasi szerz6dés / megtekintési nyilatkozat
alairasa sordn, illetéleg a munkatarsjeldlttel valo interju felvétele eldtt torténik meg.

A megbizasi tevékenység megvaldsitdsa érdekében a Tarsasag az aldbbi személyes
adatokat kezeli:

) természetes személy esetén:
a) aviselt név (vezetéknév, utonév, utdonevek);
b) anyja neve;
c) lakohely / tartozkodasi hely,
d) személyi igazolvany szama,
e) mobil és vezetékes telefon szama, és
f) elektronikus levélcim, Skype cim, social media oldal;
g) képmas;
h) a munkatarsjelolt korabbi munkahelye(i), munkakore(i);



i) a munkatarsjelolt iskolai végzettsége, tanfolyamon, tréningen valé résztvétele;
J) a munkatarsjel6lt hobbi tevékenysége;
k) a munkatarsjelolt nyelvtudasa.

i) jogi személy és jogi személyiség nélkiili szervezet esetén:
a) elnevezés;
b) székhely;
€) adodszama,
d) képviseletében eljaré személy neve,
e) képviseletében eljaro személy mobil és vezetékes telefon szama, és
f) elektronikus levélcim.

iii)  valamennyi tigyfél esetén:
a) ingatlan adatok.

A Tarsasag az ugyfelekkel alkalmazottjai utjan vagy az egyiittmikodd partnerek
kozremiikddésével kot egyedi megbizasi szerzddést, illetdleg fogad el tigyfél altal megtett
egyoldalu megtekintési nyilatkozatot.

Az egyedi megbizasi szerz6dés / megtekintési nyilatkozat 1étrejovetelét megelézbéen az
alkalmazott vagy az egyiittm{ikodd partner atadja az Eldzetes Tdjékoztatds elnevezésii
dokumentumot a személyes adatokhoz valé hozzaférésrél valamennyi ligyfél részére. Az
Elbzetes Tajékoztatds teljes szovegét a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza. Az
igyfél koteles megismerni és elfogadni az Eldzetes Tajékoztatast a személyes adatok
megadasat és az egyedi megbizasi szerzOdés megkotését, illetdleg a megtekintési
nyilatkozat megtételét megeldzden.

A Térsasag a munkatarsjeloltekkel alkalmazottja Gtjan interjut készit annak érdekében,
hogy megallapithassa azt, hogy a munkatarsjelolt alkalmas-e ingatlankozvetitéi
tevékenység ellatasara. Az interju felvételét megel6zden az alkalmazott dtadja az Eldzetes
Tajékoztatas elnevezésii dokumentumot a személyes adatokhoz vald hozzaférésrol
valamennyi munkatarsjelolt részére. Az Eldzetes Tajékoztatds teljes szovegét a szabalyzat
2. sz. melléklete tartalmazza. A munkatarsjelolt koteles megismerni és elfogadni az
Elébzetes Tajékoztatast a személyes adatok megadasat és az interju felvételét megeldzden.

A Tarsasag az Elozetes Tajékoztatasban kozli az érintettel, hogy az adatkezelés az érintett
onkéntes hozzajarulasan alapul. A Tarsasag az Elozetes Tajékoztatas utjan az adatkezelés
megkezdését megeldzden egyértelmiien és részletesen tdjékoztatja az érintettet a
személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljabol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés idOtartamardl, arrol, hogy a személyes adatokat kik
ismerhetik meg, a személyes adatok alapjan nyilvantartasi rendszert képez. A Tarsasag
az Elozetes Tajékoztatdasban felhivja az érintett figyelmét az adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A Térsasag az ligyfelek személyes adatait a megbizasi szerz6dés megsziinését kovetd 25
évig, a Tarsasag a szamdra megfeleld0 munkatarsjeldltek személyes adatait az interju
felvételét kovetd 2 évig, legfeljebb azonban a Tarsasag jogutdd nélkiili megsziinéséig
kezeli, kivéve az érintett képmasarol késziilt felvételt.
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A Tarsasag a személy- és vagyonbiztonsag céljabol kezeli a Tarsasag altal lizemeltetett
videokamerdk felvételein a Térsasdg székhelyén miikddd irodédjaba belépd érintettek
képmasait. A Tarsasag jol lathato €s olvashatdo modon felhivja az érintettek figyelmét arra,
hogy az iroddjaba belépd személyekrdl videofelvétel készil a személy- ¢és
vagyonbiztonsadg céljabol. A Tarsasag altal iizemeltetett videokamerak felvételeit a
Tarsasag az erre a célra rendszeresitett, az tigyfelek eldl elzart helyen 1év6 adatmegdrzd
eszk6zon tarolja és kezeli. A Tarsasag altal iizemeltetett videokamerak felvételeit a
felvétel készitésétdl szamitott 48 oraig tarolja, majd azt kovetden torli.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogali

a) jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy a
személy adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha az folyamatban van, az érintett
jogosult arra, hogy személyes adatokhoz és a Rendelet 15. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott informacidkhoz hozzaférést kapjon;

b) a helyesbitéshez valo jog;

C) a torléshez vald jog;

d) az adatkezelés korlatozasahoz valo jog;

e) az adathordozhatdsaghoz vald jog;

f) a tiltakozashoz valo jog;

g) a jogorvoslathoz valo jog.

Az érintettet kérelmére tajékoztatni kell a kezelt adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, idotartamarol, az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységrdl, az
adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsair6l ¢és az elhdritdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabbad — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitas jogalapjarol €s cimzettjérdl.

Az érintett erre iranyuld kérelmére irdsban, a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil, kdzértheté formaban, meg kell adni a
tajékoztatast.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozdan tdjékoztatdsi kérelmet az adatkezeloh6z még nem nyujtott be. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithato meg. A tajékoztatas csak a Rendeletben vagy az
Infotv.-ben rogzitett esetekben tagadhatd meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén
konkrét jogszabalyi rendelkezésre valo hivatkozéssal kell megadni a megtagadas okat, és
tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Feliigyeleti Hatosaghoz fordulas
lehetdségéral.

A személyes adatot a torlés iranti kérelem/hatarozat/utasitas beérkez€sétdl szamitott 72

oran beliil torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri,

C) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd —, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart;

e) azt a birésag vagy a Felligyeleti Hatosag elrendelte;

f) a hirdetési portalt iizemeltetd jogi személy arra utasitast ad.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Torlés helyett zarolni kell a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zérolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Amennyiben a Tarsasag birdsagi, ligyészi, nyomozohatosagi, szabalysértési hatosagi,
kozigazgatdsi hatosagi, adatvédelmi biztosi megkeresésre, illetdleg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mas szervek megkeresése esetén koteles tdjékoztatds adasara,
adatok kozlésére, atadasara, illetoleg iratok rendelkezésre bocsatasara, gy a Tarsasag a
kérelmezd hatosag altal megjeldlt pontos cél és az adatok kore esetében személyes adatot
csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitdsdhoz
elengedhetetleniil sziikséges.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges 72
ordval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a Feliigyeleti
Hatosaghoz, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira €s szabadsagira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg
72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgéalod indokokat is. Az
adatvédelmi incidens bejelentésében legalabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésében
foglaltaknak kell szerepelnie. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsdgira nézve, a Tarsasag
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

A Tarsasag az adatkezelést sz€khelyén €s/vagy telephelyén és/vagy fidktelepén talalhato
szamitogépe(ke)n tarolt elektronikus okiratokon, vagy papir alapu okiratokon végzi,
kivéve az érintett képmasardl késziilt felvételeket. A Tarsasag az elektronikus
adatvédelemrdl a szamitogépe(ke)n jelszo, tlizfal, és egyéb informatikai védelmi
eszkozok utjan gondoskodik, mig a papir alapt okiratokat elzart helyen tarolja €s Orzi.

A Tarsasadg az ¢rintettek altal rendelkezésre bocsatott, valamint a hirdetési portalt
iizemeltetd jogi személyektdl szarmazd személyes adatokbdl és egyéb informaciokbol
nyilvantartasi rendszert képez. A nyilvantartasi rendszer a Téarsasdg kizarolagos
tulajdonat képezi. Az érintett az Eldzetes Tajékoztatds elfogadasaval tudomasul veszi,
hogy személyes adataibol és egyéb informaciokbol a Tarsasag nyilvantartasi rendszert
képez.

Az ¢rintett az altala rendelkezésre bocsatott személyes adatokban bekdvetkezett
valtozasrol a valtozas napjatol szamitott 6t munkanapon beliil koteles irasban értesiteni a
Tarsasagot.

Az érintett a visszavondsi (adattorlési) kérelmet irasban, elektronikus uton koteles a
Tarsasag részére megkiildeni.

Az egylttmikodd partner kizardlag az egyedi megbizasi szerz0dés megkdtése /
megtekintési nyilatkozat elfogadasa érdekében ismerheti meg az ligyfél személyes
adatait. Az egyiittmikodo partner sajat nevében az altala megismert személyes adatokat
nem kezeli és adatfeldolgozod tevékenységet nem lat el.

A Tarsasag az adatkezelés soran adatfeldolgozot nem vesz igénybe.
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A Tarsasag a személyes adatot harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet részére nem
tovabbit.

A Térsasag személyes adatot az egyiittmiikodo partnerén és az érintett ingatlankézvetiton
kiviil harmadik f€l részére nem bocsat rendelkezésre. Az egylittmiikodd partner €s az
érintett ingatlankozvetité a Tarsasdgtdl szarmazd személyes adatot nem bocsathatja
harmadik fél rendelkezésére. Az érintett ingatlankdzvetitd kizardlag foglalkoztatasi
jogviszony létesitése céljabol ismerheti meg a munkatarsjelolt személyes adatait.

A Tarsasag mikro-vallalkozasnak mindsiil, figyelemmel a Bizottsag 651/2014 EU
rendelet 1. sz. mellékletének 2. cikk (3) bekezdésében foglaltakra.

VI.  fejezet: Elharithatatlan Kiilsé ok (vis maior)

Elharithatatlan kiils6 oknak (vis maiornak) mindsiil az olyan esemény, mint példaul a
haborus cselekmények, szabotdzs, robbantdsos merénylet, sziikséghelyzet, elemi csapas
(arviz, tlzvész, villdmcsapas, mas természeti katasztrofa), sulyos energia-ellatasi zavar,
munkabesziintetés, a honvédelmi térvény és a renddérségi torvény alapjan a feljogositott
szervezetek sziikséghelyzetben tett intézkedéseinek kovetkezményei, jogszabalyi
valtozasok, amely szdmottevé mdodon akadalyozza vagy lehetetlenné teszi az adatkezelést
a Térsasag szdmara, feltéve, hogy ezen koriilmény a személyes adat Tarsasag
rendelkezésére bocsatasat kovetden keletkezik, illetdleg a személyes adat rendelkezésre
bocsatasat megel6zden jon ugyan létre, am az adatkezelésre kihatd kdvetkezményei az
emlitett iddpontban még nem voltak eldre lathatoak.

A vis maior koriilmények mentesitik a Tarsasagot az adatkezelési kotelezettsége
teljesitése alol, olyan mértékben, amennyire a vis maior esemény a Tarsasagot gatolja az
adatkezelési kotelezettségeinek a teljesitésében. A mentesités kizarolag arra az idore szol,
ameddig a szoban forgd esemény hatésa fennall.

A vis maior kériilményekrdl a Tarsasag 72 6ran beliil értesiti az Ugyfeleket. A Tarsasag
koteles az Ugyfelet ugyanezen idén beliil megkiildétt tajékoztatasdban megjeldlni a vis
maior esemény kezdetét, jellegét és - amennyiben lehetséges - varhato végét. A felek a
kovetkezmények elharitasaval kapcsolatban a 2013. évi V. tv. (Ptk.) megfelel6 szabalyai
szerint, egymassal ésszerlien és indokoltan egyiittmiikddve jarnak el.

A vis maior kériilmény 6nmagdban nem mentesiti a Tarsasagot az Ugyféllel kotott
szerzOdés a szerint egyébként teljesitendd olyan kotelezettségei alol, amelyek a vis maior
koriilmény bekovetkezését megelézéen mér esedékesek voltak, illetve amelyek
teljesitését a vis maior nem érinti.

A vis maior koriilmények fennéllasa esetén a felek kotelesek megtenni mindent annak
érdekében, hogy a koriilmények okozta kart minimalizaljak.

VIIl. fejezet: Jogorvoslatok

Az érintett, amennyiben allaspontja szerint a Tarsasag megsértette az adatkezelés sordn a
Rendeletben, az Infotv.-ben vagy a Szabalyzatban meghatarozott adatkezelési
szabalyokat, jogorvoslati eszkdzoket vehet igénybe.

Az érintett altal igénybe vehetd jogorvoslati eszk6zok a kdvetkezok:
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a) jogosult tiltakozni személyes adatanak kezelése ellen a Tarsasagnal;
b) jogosult panasszal fordulni a Feliigyeleti Hatosaghoz;
C) jogosult polgari birésaghoz fordulni kartéritési igény érvényesitése céljabol.

Az érintett a tiltakozasat a Tarsasagnal irasban terjesztheti eld. A Tarsasag a tiltakozast a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 30 napon beliil
koteles megvizsgalni. A Tarsasag a vizsgalat alapjan koteles dontést hozni arroél, hogy
egyetért-e a tiltakozasban foglaltakkal, és dontésérdl az érintettet irasban tajékoztatni kell.

Ha az érintett tiltakozdsa megalapozott, az adatkezelést meg kell sziintetni és a személyes
adatokat zarolni kell, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni kell mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Az érintett a jogainak megsértése esetén polgari birosaghoz fordulhat, ha allaspontja
szerint a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart
szenvedett. Az érintett a kartéritéshez vald jog érvényesitését célzd birdsagi eljarast a
Tarsasag tevékenysége szerinti tagallam birdsaga eldtt koteles meginditani. A birdsagi
eljaras megindithaté az érintett szokdsos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birosaga
elott is.

Az érintett panasszal fordulat a Feliigyeleti Hatosaghoz, ha allaspontja szerint személyes
adatainak kezelésével kapcsolatban jogsérelem érte, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall, kivéve, ha az adott ligyben birdsagi eljaras van folyamatban. A Feliigyeleti
Hatosag bejelentés alapjan vizsgalatot folytathat, illetdleg hatosagi eljarast indithat.

VIII. fejezet: Zaro rendelkezések
A Téarsasag ligyvezetdjének hataskorébe tartozik a Szabalyzat elkészitése és modositasa.
A Thérsasag fenntartja magéanak a jogot a Szabalyzat moddositasara. A Tarsasadg a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzatot készit. A Térsasdg a
modositassal egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzatot minden esetben legalabb 15

nappal a modositas hatalyba 1épését megeldzden a Tarsasag honlapjan kozzéteszi.

A Térsasag koteles gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzat folyamatosan megfeleljen a
Rendelet és az Infotv. vonatkozo6 rendelkezéseinek.

A Tarsasag nem koteles benyujtani Szabalyzatat a Feliigyeleti Hatosag részére.

A Szabalyzat a Tarsasag tulajdonat képezi. A Szabalyzat szovegét vagy szovegrészét
kizarolag a Térsasag eldzetes irasbeli engedélye alapjan lehet atvenni, lemasolni vagy
felhasznalni.
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1. sz. melléklet
Elozetes Tajékoztatds iigyfél részére

A Térsasag (adatkezel) alapadatai: Alberlet.hu Ingatlan Bérbeado és Ertékesitd Korldtolt FelelGsségii Tarsasdg (székhely: 1093
Budapest, Vamhdz korut 11. 2. em. 1., cg.: 01-09-935305, adészam: 12458613-2-43, telefon: +36-30-905-6396, elektronikus levélcim:
office@alberlet.hu, honlap: www.alberlettippek.hu), a térvényes képvisels: Barta Akos iigyvezetd.

Az adatkezelés az érintett onkéntes hozzdjarulasan, valamint a hirdetési portalt iizemeltetd jogi személytdl szarmazé adatokon alapul.
A Tarsasag adatvédelmi tisztségviselével nem rendelkezik.

A Tarsasag altal végzett adatkezelés elsédlegesen a Tarsasag és az tigyfél kozott létrejové megbizasi szerzédés megkotéséhez és
teljesitéséhez, valamint a megtekintési nyilatkozathoz kapcsolodik. Az iigyfél dltal megadott személyes adatokat a Tarsasdg az
ingatlankozvetitGi tevékenységének kifejtése céljabol kezeli (célhoz kotottség).

A Tarsasag nevében az adatkezelést a torvényes képviseld és az alkalmazottak végzik.

Az egyiittmiikodd partner kizarolag az egyedi megbizasi szerzédés megkotése, illetdleg a megtekintési nyilatkozat elfogaddsa
érdekében ismerheti meg az tigyfél személyes adatait. Az egyiittmiikodd partner sajat nevében az dltala megismert személyes adarokat
nem kezeli és adatfeldolgozo tevékenységet nem ldt el.

A Tarsasag az adatkezelés soran adatfeldolgozot nem vesz igénybe.
A Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit személyes adatot.
A Tarsasag az daltala kezelt személyes adatok alapjan nyilvantartasi rendszert képez.

A Tarsasag a személyes adatokat a megbizasi szerzodés megsziinését kovetd 25 évig, legfeljebb azonban a Tdrsasag jogutod nélkiili
megsziinéséig kezeli.

Az érintett jogosult kérelmezni a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo
Jjogarol.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy a személy adatainak kezelése folyamatban
van-e, és ha az folyamatban van, az érintett jogosult arra, hogy személyes adatokhoz és a Rendelet 15. cikk (1) bekezdésében
meghatdrozott informaciokhoz hozzaférést kapjon;

b)  a helyesbitéshez valé jog;

C)  atorléshez valé jog;

d)  azadatkezelés korldatozasihoz valé jog;

e)  azadathordozhatésighoz valé jog;

f)  atiltakozdshoz vald jog,

g) ajogorvoslathoz valo jog.

Az érintett jogosult barmely iddpontban visszavonni az adatkezeléshez valo jogot, amely nem érinti a visszavonds eldtt a hozzdajarulasa
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Az érintett, amennyiben dllaspontia szerint a Tdrsasdg megsértette az adatkezelés sordn a Rendeletben, az Infotv.-ben vagy a
Szabalyzatban meghatarozott adatkezelési szabdlyokat, jogorvoslati eszkézoket vehet igénybe.

Az érintett altal igénybe vehetd jogorvoslati eszkézok a kévetkezok:

a) jogosult tiltakozni személyes adatanak kezelése ellen a Tarsasdagnal;

b) jogosult panasszal fordulni a Feliigyeleti Hatésaghoz;

C) jogosult polgari birésaghoz fordulni kartéritési igény érvényesitése céljabol.

A személyes adat szolgaltatisa a megbizasi szerzédés megkotésének / megtekintési nyilatkozat elfogadasanak eldfeltétele. Amennyiben
az érintett személyes adatdat nem adja meg, a Tarsasag nem kot az érintettel megbizasi szerzédést, nem mutat be részére ingatlant.

A Tarsasag automatizalt adatkezelésen alapulo olyan déntést nem hoz, amely az érintettre nézve joghatassal jarna. A Tarsasag
profilalkotast nem hajt végre az dltala kezelt személyes adatok alapjan.
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2. sz. melléklet
Elozetes Tajékoztatis munkatdrsjelilt részére

A Tarsasdg (adatkezeld) alapadatai: Alberlet.hu Ingatlan Bérbeadé és Ertékesité Korldtolt FelelGsségii Tarsasag (székhely: 1093
Budapest, Vamhdz korut 11. 2. em. 1., cg.: 01-09-935305, addszdm: 12458613-2-42, telefon: +36-30-905-6396, elektronikus
levélcim: office@alberlet.hu, honlap: www.alberlettippek.hu), a torvényes képviseld: Barta Akos iigyvezetd.

Az adatkezelés az érintett onkéntes hozzdjaruldasan alapul.
A Tarsasag adatvédelmi tisztségviselével nem rendelkezik.

A Tarsasag altal végzett adatkezelés elsddlegesen a potencidlis alkalmazottak és egyiittmiikédé partnerek (a tovabbiakban egyiitt:
munkatdrsjeloltek) toborzasahoz kapcsolodik. A Tarsasag a szamara nem megfelelé munkatarsjeloltek személyes adatait nem
kezeli, nem tdarolja. A munkatarsjeloltek dltal megadott személyes adatokat a Tdrsasig a toborzdsi tevékenységének kifejtése
céljabol kezeli (célhoz kotottség).

A Tarsasag nevében az adatkezelést a torvényes képviseld és az alkalmazottak végzik.

Az érintett ingatlankozvetité kizarolag foglalkoztatasi jogviszony létesitése céljabol ismerheti meg a munkatdrsjelolt személyes
adatait.

A Tarsasdag az adatkezelés sordn adatfeldolgozot nem vesz igénybe.
A Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit személyes adatot.
A Tarsasag az daltala kezelt személyes adatok alapjan nyilvantartasi rendszert képez.

A Tarsasag a személyes adatokat az interju felvételét kovets 2 évig, legfeljebb azonban a Tarsasdag jogutod nélkiili megsziinéséig
kezeli.

Az érintett jogosult kérelmezni a Tdarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo
Jjogarol.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy a személy adatainak kezelése folyamatban
van-e, és ha az folyamatban van, az érintett jogosult arra, hogy személyes adatokhoz és a Rendelet 15. cikk (1) bekezdésében
meghatdrozott informdciokhoz hozzaférést kapjon;

b) a helyesbitéshez valo jog,

C) a torléshez vald jog;

d) az adatkezelés korlatozasdahoz vald jog,

e) az adathordozhatésdaghoz valo jog;

f)  a tiltakozdshoz valé jog;

g) ajogorvoslathoz valé jog.

Az érintett jogosult barmely idépontban visszavonni az adatkezeléshez valo jogot, amely nem érinti a visszavonds eldtt a
hozzdjarulasa alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Az érintett, amennyiben dllaspontja szerint a Tarsasag megsértette az adatkezelés sordan a Rendeletben, az Infotv.-ben vagy a
Szabalyzatban meghatarozott adatkezelési szabdlyokat, jogorvoslati eszkéziket vehet igénybe.

Az érintett altal igénybe vehetd jogorvoslati eszkozok a kévetkezok:

a) jogosult tiltakozni személyes adatinak kezelése ellen a Tarsasdagnal;

b) jogosult panasszal fordulni a Feliigyeleti Hatésaghoz,

C) jogosult polgari birésaghoz fordulni kartéritési igény érvényesitése céljabol.

A személyes adat szolgaltatasa az interju felvételének eldfeltétele. Amennyiben az érintett személyes adatdat nem adja meg, a
Tarsasag nem vesz fel interjut a munkatarsjelolttel.

A Tarsasag automatizalt adatkezelésen alapulo olyan dontést nem hoz, amely az érintettre nézve joghatassal jarna. A Tarsasag
profilalkotast nem hajt végre az dltala kezelt személyes adatok alapjan.



